
　　西暦　　　　年　　月　　日　　曜日　から

　　西暦　　　　年　　月　　日　　曜日　まで

　□大ホールと、使用する楽屋・多目的室・和室などの全て

　□小ホールと、使用する楽屋・多目的室などの全て

催物の名称

西暦　　　　年　　月　　日

住所(所在地)

　主催者 団体・法人名

氏名(代表者名)

　　催物運営の円滑を期するため、下記の者が業務を分担します。

会 場 総 括 責 任 者

会 場 受 付 責 任 者

会館との渉外責任者

　　上記会場使用にあたり、下記の者を整理員として選定したので報告します。

場
外
整
理
員

使用日時

使用施設

押印
省略

駐
車
場
整
理
員

緊
急
避
難
誘
導
員

会場使用責任者等配置報告書

場
内
整
理
員


